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Güncellenen Yeşil Anahtar kriter listesine göre başvuru yapacak otellerin hazırlaması gereken belge 
listesi aşağıdaki gibidir. 

Tesisler başvuru dosyalarını hazırlarken aşağıdaki zorunlu kriter numaralarını dikkate alıp belgelerini bu sıra ile 
kriter numaralarıyla adlandırmalı ve her bir belge pdf formatında olacak şekilde göndermelidir. 

 

 
 Zorunlu 

Kriterler 
Doküman 

1 Anlaşma 
metni* 

Yeşil Anahtar ulusal koordinasyonu ve başvuru sahibi işletme arasındaki anlaşma metni (Z) 
Tıklayınız. 

2 Taahhütname Sürdürülebilirlik yöneticisinin imzalamış olduğu taahhütname (Z) Tıklayınız. 
3 Turizm 

İşletme 
Belgesi 

Tesisin Turizm İşletme Belgesi (Z) 

4 1.2 Sürdürülebilirlik politikası (Z)  
5 1.3 2025 yılı için yıllık eylem planı (Z) 

 2024 yılı için değerlendirme raporu (Z) (Yeşil Anahtarlı Tesisler için geçerlidir.) 
6 1.5 Çalışılan yerel paydaşlarla ilgili iş birliği kanıtları, anlaşma, fatura bilgileri (Z) 

(İlgili paydaşlar (en az iki tür paydaş seçilir) sivil toplum kuruluşu, yerel topluluk grupları, 
yerel yetkililer, yöre sakinleri, okullar, tedarikçiler vb. olabilir.) 

7 1.6   HCMI aracı ile hesaplanmış karbon ayak izi (Z)  
8 2.3 2024 yılında personellere, çevresel ve diğer sürdürülebilirlik konularında yapılan eğitimler 

ile ilgili katılımcı imza listesi ya da alınan sertifikalar (Z) 
9 2.3.1  Çevre/Sürdürülebilirlik yöneticisi ve çevre ile ilgili görev yapan diğer personelin katıldığı 

eğitim kursları ve toplantılarla ilgili katılımcı imza listesi ya da alınan sertifikaları (Kalite 
sertifikaları vb) (Z) 

10 3.2 Tesis, misafir ve personele yönelik Yeşil Anahtar bilgilendirici dokümanları (broşür, kitapçık, 
banner) görünürde sunmalıdır(Z) 
 (Bu kriter tesis Yeşil Anahtarlı bir tesis olduğunda uygulanmalıdır.)  

11 3.4 Tesisin sürdürülebilirlik girişimleri (çevreyi korumaya yönelik) hakkında misafirler için bilgi 
materyali (Z) 
 

12 3.6 Sürdürülebilir ulaşıma yönlendirici dokümanların örneği (Z) 
13 4.1 & 7.1 2024 yılının kişi başına aylık (kişi/ay) su ve enerji tüketimleri (Z) 
14 4.7&4.9 Bulaşık makinelerinin çalıştırılması sırasında nasıl su ve enerji tasarrufu yapılacağını 

açıklayan talimatlar (Z) 
15 4.8 Tesisin mevcut bir kanalizasyon sistemine bağlı olduğuna dair yerel makamlardan veya diğer 

sorumlu kuruluştan alınan onay (Z)  
 (Atık su deşarj izin belgesi/bağlantı kalite kontrol ruhsatı ve/veya arıtma deşarj suyu analiz 
raporları (Tesisin münferit arıtması varsa)) 

16 5.1&5.2 Nevresimlerin/ havluların istek üzerine değiştirileceği konusunda odalarda konuklara 
yönelik bilgilendirici işaretler/dokümanlar görseller (Z) 

   17 5.3 & 5.9 Eko-etiket göstergesi olan tüm günlük temizlik ürünlerinin listesi (Temizlik ürünlerinin 
tedarikçi sözleşmeleri ve firmaların sertifikaları (AB Direktiflerine uyum, eko-etiket)) (Z) 
ve/veya fiber bez kullanıldığına dair kanıt (fatura vb.) (K). 
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18 5.5 Kağıt havlular, yüz mendilleri ve tuvalet kağıtları, klorinle (optik beyazlatıcı) beyazlatılmış 
olmadığına veya bu konuda eko-etikete sahip olduğuna dair firma yazısı, etiket vb. (Z) 

19 6.1 Tesiste toplanan atık türleri hakkında talimat veya bilgi yazısı (Z) 
20 6.3 Atık yönetim planı (Z) 
21 6.4 Kullanılan soğutucu gazların listesi (CFC ve HCFC içermemelidir) / Yeni satın alınan veya 

satın alınmış olan pompalar ve soğutma tesislerinde CFC ve HCFC soğutucularının 
kullanılmadığına dair belge (Z) 

22 6.10 2024 yılına ait atıkların aylık kaydı (Z) 
23 7.4 & 7.5 Ocak üstü davlumbazların yağ filtrelerinin, ısıtma, havalandırma ve iklimlendirme 

sistemlerinin düzenli olarak temizlendiğine ve bakımı yapıldığına dair çizelge, anlaşma vb. 
(2024 yılına ait) (Z) 

24 7.8 Minibarların günde 1kwh’dan az enerji tükettiğine dair kanıt (Z) 
25 7.9 Boş odalardaki elektrikli aletlerin kullanımı ile ilgili politika, kartlı sistem var ise görseli vb. 

(Z) 
26 7.10 Tesis odalarında soğutma ve ısıtma için standart bir sıcaklık olduğuna dair bilgi (Z) 
27 7.11 Tesisin misafir odalarında enerji tasarruflu aletlerin kullanıldığını gösteren faturalar, 

görseller vb. (Z) 
28 8.1 2024 yılında alınmış olan organik, eko etiketli, adil ticaret etiketli ve/veya yerel olarak 

üretilmiş en az beş yiyecek/içecek ürününün (ayrı ayrı dönemlerde alınmış olan) fatura 
bilgileri, tedarikçi ile sözleşmeler vb. (Z) 

29 8.4 Tesis, gıda atıklarının miktarını azaltmak için oluşturduğu girişimlere yönelik belgeler (bu 
kapsamda oluşturulmuş plan vb) 

30 9.1 Sigara içilmeyen alanlarda bulunan görsel uyarıların bir örneği (Z) 

31 11.1 Tesisin, çevre, sağlık, güvenlik ve çalışma alanları dahil olmak üzere ilgili tüm uluslararası, 
ulusal ve yerel mevzuata uyduğunu teyit edecek belgeler (Z) (çevre izni, danışmanlık 
sözleşmeleri, kalite sertifikaları vb.) 

32 12.1 Tesiste veya yakın çevresinde yer alan yeşil alan, park ve doğa koruma alanları hakkında 
bilgi (Z) 

33 13.2 Tesis tarafından kullanılan kırtasiye ürünlerinin eko-etiket göstergesi (Z) 

 
* Yalnızca Anlaşma Metni kargo yolu ile TÜRÇEV Genel Merkez’e gönderilmelidir. 

 
 

Aşağıda yer alan kılavuz kriterlerden uygulananlar ‘kılavuz kriter klasörü’ başlığı adı altında farklı 
klasörde ve kriter numaralarıyla adlandırılarak gönderilmelidir. 

 
 Kılavuz 

Kriterler 
Doküman 

1 1.7 Tesis karbon ayak izini azaltmaya yönelik somut hedeflere/önlemlere sahip ise bu kapsama 
yönelik doküman (K) 

2 1.8 Tesis, Sera Gazı Protokol Standardı Kapsam 1 ve 2'ye uygun olarak karbon nötr olarak 
doğrulandığına dair belge (K) 

3 1.9 Tesis, konuklarına bir karbon planı aracılığıyla emisyonlarını telafi etme imkanı sunuyor ise 
bu kapsama yönelik doküman (K) 

4 2.6 Personelin çevresel ve sosyal girişimlere, sürdürülebilirlik çalışmalarına verdiği geri bildirim 
örneği (K) 

5 3.7 Misafirlerin geri bildirim anketi örneği (K) 
6 4.13 Ayrı su sayaçları listesi ve stratejik olarak önem arz eden noktalardaki elektrik sayaçları 

listesi (K) 
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7 4.17 Su risk değerlendirmesi raporu (K) 
8 7.19 Harici enerji denetim raporu (K) 
9 7.20 Yeşil Bina Sertifikası (LEED, BREEAM vb.) (K) 

10 8.4 Aylık gıda atık kaydı (K) 


